
  

  

Öffentlichkeitsarbeit im Verein  

Checkliste Homepage  

Was muss ich bei der Veröffentlichung meiner Homepage beachten? Die wichtigsten Themen in kürze:

Darstellung und Aufbau von der Homepage
Sicheres Community-Management / Kommunikation und Integration mit Website-Besuchern
Administration der Homepage
SEO-Analyse
Impressum rechtssicher planen
Verwendung von Cookies

Hierfür finden sie im Folgenden eine Checkliste mit den wichtigsten To-Do’s:

Checkliste 

Websiteprovider checken und auswählen (welche Datenschutzbestimmungen hat der Anbieter?)
Wichtige Fragen vor dem Start klären
Domain-Namen recherchieren und festlegen
rechtssicheres Impressum einrichten
Datenschutzerklärung DSGVO-konform
Urheber- und Persönlichkeitsrechte 
Aktualität des Inhaltes regelmäßig überprüfen
Passwörter klären (Administration, Weitergabe etc.)
Anonymisierung von Daten
Homepage Analyse durchführen
Kommunikation und Community überprüfen/ begleiten

Weitere Informationen finden sie hier (Quelle: digitale-nachbarschaft.de) :

Begleitmaterial: Handbuch Homepage -> Download
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Checkliste Bilder/Videos  

Was muss ich bei der Verwendung von Bildern und Videos beachten? Die wichtigsten Themen in kürze:

Urheberrecht & Persönlichkeitsrecht
Einverständniserklärung
Datenschutzhinweise nach Art. 13 DSGVO
gesetzeskonforme Bearbeitung
Lizenzrechte für Medien

Hierfür finden sie im Folgenden eine Checkliste mit den wichtigsten To-Do’s:

Checkliste

Vor Veröffentlichung Fotorechte klären
Einwilligung muss vor Veröffentlichung vorliegen
Zitierrichtlinien beachten
Bearbeitung und Veränderung von Dateien/Materialien nur mit Einwilligung
Achtung: beim Live-Streaming kommen die gleichen Urheber- und Persönlichkeitsrechte zum
tragen!
Lizenzen beachten (bevorzuge Werke mit CC-Lizenz)

 

Weitere Informationen finden sie hier (Quelle: digitale-nachbarschaft.de) :

Begleitmaterial: Handbuch Fotos/Videos -> Download

  

Checkliste Social Media  

Was muss ich bei der Verwendung von Sozialen Medien beachten? Die wichtigsten Themen in kürze:

Social Media Strategie
Community-Management
Umgang mit Shitstorms
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Hierfür finden sie im Folgenden eine Checkliste mit den wichtigsten To-Do’s:

Social Media Strategie notwendig
festlegen, wer posten darf und Zugang zu den Accounts
Qualität beachten
Community-Management pflegen
Social-Media Redaktionsplan
Social Media Accounts müssen mit deinem Impressum und Datenschutzerklärung verknüpft sein!
Zielgruppenspezifisch agieren
datensparsame Sicherheitseinstellungen
Sichtbarkeitseinstellungen überprüfen (Youtube)
Zwei-Faktor-Authentisierung nutzen 

Weitere Informationen finden sie hier (Quelle: digitale-nachbarschaft.de) :

Begleitmaterial: Handbuch Soziale Medien -> Download
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